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A tutti i docenti

E p.c. al Direttore S.G.A.
Albo scuola

Al sito web

Atti

Circolare come da cifratura

Oggetto: CONSEGNA DOCUMENTALE, VERBALI, PROGETTI CURRICULARI ED EXTRACURRICULARI
ED ALTRO A.S 2023/2024 - termini e modalita di consegna

Ai fini dell’'attuazione del Piano di Miglioramento di istituto e delle finalita del PTOF, si pubblica, la circolare
per la consegna documentale come da scheda allegata relativa all’a.s. 2023 — 2024.

Si comunicano le modalita di consegna di tutti i documenti per I'anno scolastico 2023-24 relativi a:
- progettazioni annuali tutti gli ordini,
- format di cittadinanza attiva (tutti gli ordini),
- verbali dipartimentali, e-Team, commissione viaggi ed altro,
- materiali alunni con BES — (PdP, PEI,PEI provvisorio, verbali, relazione finale)
- verbali intersezione e interclasse,
- compiti di realta (tutti gli ordini),
- progettazioni disciplinari annuali (secondaria di 1°),
- verbali CdC e progettazione coordinata — SSIG,
- proposte relative a progetti curriculari ed extracurriculari dovra essere EFFETTUATA nei tempi, nelle
modalita ed utilizzando i format contenuti nell’allegato alla presente circolare,
- altro.

Tutti i file dovranno essere nominati con: il nome del docente, il plesso, l'ordine, I'oggetto, I'eventuale
alunno e ogni altra info utile per specificare il contenuto e caricati su gestionale AXIOS come da scheda
allegata.

Responsabili del processo di ottimizzazione sono:

- la figura strumentale prof.ssa Marianna Calomino;

- I'Ins. Loredana Miceli per la parte relativa alla Progettazione annuale, Verbali di intersezione e interclasse

e Compiti di realta per la scuola dell’Infanzia e Primaria.

Cordiali saluti

(Prof. PasqualinoAntonio Iallorenzi)
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del D. Lgs. 39/93,
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Modalita e termini di consegna documenti a.s. 2023-24

Documento Scadenza Format Modalita di consegna
da
utilizzare
Documenti comuni a tutti gli ordini di scuola

Progetti curricolari,

Registro elettronico AXIOS

extracurricolari arricchimento 15 ottobre 2023 | Download Cartella PTOF in programmazione didattica —
attivita formativa del PTOF e gestione verbali
attivita aggiuntiveinfanzia — Allegare PDF
Tutti gli ordini
Format di cittadinanza attiva— | Entro 7 giorni D load | Cartell I?ﬁ?;sir?nelfttrfnrfr% A:iq(r?sdid ti
Tutti gli ordini dallariunione/ | =2wnioad jLartefiaormat In programmazione didattica
t — gestione verbali
evento Allegare PDF
Verbali e materiali di Entro 7 giorni c It?el?lsc';_ro eltgttrorglczlo AXIOS
dipartimento — e-TEAM - dallariunione/ prograrirn?agor:gadriljrgtetincg Cgc])en;?i](l;sel\r/]erbali
commissione viaggi —
99 evento Allegare PDF
Materiali alunni con BES — PELe PDP entro odulst Consegna in formato cartaceo in segreteria
( PdP, PEI,PEI provvisorio, il 30 novembre | “oduistica
verbali, relazione finale) 2023
Yerbali entro

unasettimana

Scuola dell’infanzia

Progettazione annuale Infanzia

5 novembre
2023

Download

(da adeguare)

Registro elettronico AXIOS
Cartella Scuola Infanzia in programmazione
didattica — gestione verbali
Allegare PDF

Verbali di intersezione

Entro 7 giorni
dallariunione/

Registro elettronico AXIOS
Cartella Scuola Infanzia in programmazione

evento didattica — gestione verbali
Allegare PDF
Compiti di realta Tutto Panno Download Registro eIett_romco AXIOS .
. Cartella Scuola Infanzia in programmazione
scolastico : ; : .
didattica — gestione verbali
Allegare PDF
Scuola primaria
Progettazioni disciplinari A Download Reg|§tro elettronlco_ AXIO$ .
annuali — Primaria S novembre Cartella CdC in programmazione didattica -
2023 gestione verbali

Allegare PDF

Verbali di interclasse

"I verbali delle riunioni settimanali di
programmazione della scuola primaria
devono essere caricati su AXIOS in
una cartella separata

Entro 7 giorni
dalla riunione/
evento

Registro elettronico AXIOS
Cartella Cdc in programmazione didattica—
gestione verbali
Allegare PDF



https://docs.google.com/document/d/1kHOElmeIsgaXt3_XllDyIxoR_UsXRdFO/edit?usp=sharing&ouid=112551027877555878855&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1r_PzQwGjZtoYzPa3_fbGhAhBd9lY43Ui/edit?usp=drive_link&ouid=113836767469688993369&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1ZkQ_m942sXeufdDOneJTtzyaWufhil5P
https://docs.google.com/document/d/11l4dDSlatbGANi3EaU3uEouoc3zgQCXM/edit?usp=sharing&ouid=113836767469688993369&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11HrnJSGoeQNHtwoHJ714je2GqX97HgP3/edit?usp=sharing&ouid=112551027877555878855&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11l4dDSlatbGANi3EaU3uEouoc3zgQCXM/edit?usp=sharing&ouid=113836767469688993369&rtpof=true&sd=true

Compiti di realta — SSIG

L . . . Tutto 'ann ; :
Compiti di realta — Primaria anno Registro elettronico AXIOS
scolastico Download . . . .
= | Cartella Cdc in programmazione didattica —
gestione verbali
Allegare PDF
Scuola secondaria di primo grado
D Download ; :
Progettazioni disciplinari 5 Registro elettronico AXIOS
. novembre : . . .
annuali- SSIG 2023 Cartella Cdc in programmazione didattica—
gestione verbali
Allegare PDF
; Download . .
. . Coordinata: _ Registro elettronico AXIOS
Verbali CdC e progettazione 9 . . . .
. 15 novembre Cartella Cdc in programmazione didattica—
coordinata — SSIG : :
2023 gestione verbali
Verbali: entro Allegare PDF
unasettimana
Tutto 'anno D load Registro elettronico AXIOS
scolastico 2OWNI0aG | cartella Cdc in programmazione didattica —
gestione verbali

Allegare PDF



https://docs.google.com/document/d/11HrnJSGoeQNHtwoHJ714je2GqX97HgP3/edit?usp=sharing&ouid=112551027877555878855&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11l4dDSlatbGANi3EaU3uEouoc3zgQCXM/edit?usp=sharing&ouid=113836767469688993369&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1rjWIEm094eq1xmxQKU2sLfHfFrZEiEdf/edit?usp=sharing&ouid=113836767469688993369&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11HrnJSGoeQNHtwoHJ714je2GqX97HgP3/edit?usp=sharing&ouid=112551027877555878855&rtpof=true&sd=true

