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A tu2 i docen3,  
Personale e genitori  

Circolare come da cifratura 

Ogge%o: regolarizzazione orari d’ingresso segreteria, orario di apertura al pubblico e ricevimento 
telefonico  

Come più volte ricordato anche tramite circolari e comunicazione orizzontale, l'orario di apertura 
al pubblico della segreteria è regolato dalla seguente scansione:  

- gli assisten3 amministra3vi e il DSGA ricevono uten3 e personale dalle ore 11.00 alle 12.30. 
- gli operatori smisteranno le telefonate alla segreteria solo dalle ore 10.00 alle 11.00.  

Sono ammesse deroghe solo per le comunicazioni urgenA (a cura dei responsabili di plesso, 
coordinatori, Funzioni strumentali o mala2a nel range 7.45-8.00 o in casi residuali anche nel corso 
della ma2nata).  

Ogni altra richiesta sarà disa%esa per ragioni organizzaAve e per oCmizzare il servizio.  

Cordiali saluU 
                         

 (Prof. Pasqualino Antonio Iallorenzi) 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2 del D. Lgs. 39/93) 
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