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Ai Genitori degli alunni scuola dell’Infanzia, Primaria e secondaria  
Ai Docen@  AA / Sito web 

OGGETTO: Orario di ricevimento per i colloqui genitori-docen@ scuola Infanzia, Primaria e Secondaria di 
primo grado 

Si invitano i docen@ della scuola Primaria e Secondaria di I° a riportare l’ora di ricevimento genitori se-
gnando giorno e ora nell’apposito spazio del R.E. Axios così come indicato nella tabella di sintesi allegata. 
I docen@ che non avessero comunicato sul form google il giorno di ricevimento nei tempi prestabili@ 
sono prega@ di provvedere tempes@vamente di provvedere su AXIOS. 
Dal 15 di novembre tuUe le richieste di colloquio per la Primaria e la Secondaria dovranno rispeUare le 
indicazioni dei giorni riportate nell’allegato 1 annesso alla presente circolare. 
I genitori dovranno prenotare il colloquio tramite il Registro EleUronico, faA salvi i giorni di chiusura 
come indica@ dal calendario regionale. In caso di urgenza è possibile richiedere un colloquio con i docen@ 
anche fuori dall’orario di ricevimento indicato, aUraverso il diario degli alunni e delle alunne. 
Il ricevimento individuale avverrà secondo le seguen@ modalità: 

● il colloquio si svolgerà nel giorno e nell’ora indica@ dal docente; 
● Prevalentemente online tramite G-Suite usando l’account is@tuzionale ...@edu.it; su decisione del docen-
te anche in presenza; 
● la richiesta di colloquio deve avvenire previa prenotazione aUraverso il registro eleUronico; in maniera 
residuale è possibile usare altri contaA: email is@tuzionale; 
● La durata del colloquio non deve superare i 15’ per consen@re ad altri genitori la prenotazione. 

La prenotazione dei colloqui avviene tramite registro eleUronico seguendo pochi semplici passi: 
● accedere alla propria area tutore del registro. NB: solo i genitori possono prenotare i colloqui; 
● selezionare la voce “Colloqui” dal menù principale. Verranno visualizza@ tuA i colloqui disponibili del do-
cente desiderato; 
● per prenotare un colloquio cliccare sull’icona corrispondente; 
● qualora non fosse più possibile sostenere il colloquio, occorre annullare, almeno un giorno prima, la pre-
notazione effeUuata; 
● la prenotazione del colloquio deve avvenire almeno tre giorni prima della data fissata per permeUere la 
calendarizzazione dell’incontro nel team classe. 

  

          Il Dirigente Scolastico 
    (Prof. Pasqualino Antonio Iallorenzi) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 
del D. Lgs. 39/93)
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